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OGGETTO: PROCEDURE INGRESSI POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE

Comunico di seguito le procedure da seguire in caso di entrata posticipata e uscita anticipata. Invito
tutti ad attenersi scrupolosamente a quando illustrato.

ENTRATA POSTICIPATA

Nel caso di ritardo entro le ore 8.05 lo studente si reca direttamente in aula e il docente lo accettera
annotando sul registro elettronico il Ritardo Breve e il reale orario d’ingresso.
Tale ritardo non necessita di giustificazione sul libretto web.

Nel caso di ritardo entro le ore 9.15 (che deve essere sporadico e con giustificati motivi) lo studente
si reca direttamente in aula e il docente lo accettera annotando sul registro elettronico il Ritardo Lungo e il
reale orario d’ingresso.

Tale ritardo necessita di giustificazione sul libretto web.

Nel caso di ritardo oltre le ore 9.15 (che deve essere sporadico e con giustificati motivi), per ottene-
re I'autorizzazione a entrare in classe, lo studente deve recarsi dalla prof.ssa Mancini o dalla prof.ssa Gen-
nari, che annoteranno sul registro elettronico I'autorizzazione.

Tale ritardo necessita di giustificazione sul libretto web.

USCITA ANTICIPATA ACCOMPAGNATA DA UN GENITORE

E’ consentita |'uscita anticipata di tutti gli studenti minorenni e maggiorenni a qualsiasi orario solo
nel caso in cui un genitore, o un suo delegato, si presenti in portineria con documento d’identita.

Lo studente verra avvisato dal personale ATA della presenza di un genitore per uscire anticipatamen-
te.
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Tale uscita necessita di giustificazione sul libretto web che il docente accettera dal giorno successi-
vo.

USCITA ANTICIPATA AUTONOMA

Nel caso di uscita anticipata di studente minorenne, il genitore, utilizzando le personali cre-
denziali del registro elettronico, dovra obbligatoriamente compilare il giorno precedente la richie-
sta tramite il form presente sul sito della scuola nella sezione Documenti —> Moduli online —> Usci-
ta anticipata studente.

Il docente concedera I'uscita anticipata solo dopo aver verificato nell’agenda del registro
elettronico I'autorizzazione da parte della scuola.

Tale uscita necessita di giustificazione sul libretto web che il docente accettera dal giorno successi-
vo.

Nel caso di uscita anticipata di studente maggiorenne, il genitore o lo studente stesso, uti-
lizzando le personali credenziali del registro elettronico, dovra obbligatoriamente compilare il gior-
no precedente la richiesta tramite il form presente sul sito della scuola nella sezione Documenti
—> Moduli online —> Uscita anticipata studente.

Il docente concedera l'uscita anticipata solo dopo aver verificato nell’agenda del registro
elettronico I'autorizzazione da parte della scuola.

Tale uscita necessita di giustificazione sul libretto web che il docente accettera dal giorno successi-
Vo.

Ricordo che é consentita 'uscita anticipata al massimo un’ora prima della fine delle lezio-
ni.

Nel caso in cui la scuola preveda in una giornata una variazione di orario per motivi didattici o di as-
senza di docenti, la comunicazione ai genitori di tale variazione avverra con annotazione sull’agenda del
registro elettronico e un collaboratore scolastico avvisera gli studenti in aula il giorno prima.

Cordialmente

il Dirigente Scolastico

Simonetta Tebaldini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.Igs. 39/93
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